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SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV DAGILIM CIZELGESI

AD SOYAD KADRO UNVANI GOREVLERI * GOREV DEVRI **
Eyiip GULMEZ FAKULTE Yurt sorumlusu olarak gérev yapmak, Sef Olcay DOGAN
SEKRETERI Barinma Hizmetlerinin Yiiritiilmesini
saglamak

Barmma ile ilgili faaliyet raporu ve istatistiki
verileri diizenlemek

Daire Bagkanmmin  ve Ogrenci  Yurtlari
Komisyonunun Ogrenci Yurdu Idaresine iliskin
kararlarin1 Ogrencilere duyurmak ve kararlari
uygulamak,

Ogrenci Yurtlar1 Komisyonunun Sekreterya
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Yurt memurlarinin sevk ve idaresini saglamak

Barmma ve ortak alanlar ile bu yerlerdeki
varliklarin  Ogrenci  Yurt Yonetimi ilke ve
kurallar1 ile amacma uygun olarak kullanilip
kullanilmadigini gdzetmek denetlemek,
yetkileri dahilinde gerekli dnlemleri almak ve
tespit edilen olumsuzluklara iliskin tutulan
tutanaklar1  Daire  Bagkanligi  araciligiyla
Ogrenci Yurtlar1 Komisyonuna sunmak
Ogrenci  Yurtlarma  satin  alman  yurt
mobilyalarinin sevk ve yerlestirme iglemlerinin
koordine edilmesi,

Yurtlarin ilaglama ihtiyag¢larinin takibi

Yurt ruhsat bagvuru iglemlerinin takibi
Amirlerinin verdigi gorevleri yliritmek,

Gorev taniminda bulunan islerle ilgili aylik
calisma raporu hazirlamak,

Kadro Unvanina bagli olmadan yaptigi gorevler yazilacaktir.

** Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gérev vb.) gérevinde olmadigi

durumlarda goérevlerini yerine getirecek kisilerin adi yazilacaktir.




